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THÔNG BÁO HƯỚNG DẪN THỦ TỤC MUA LẠI CỔ PHIẾU TỪ CÁC CỔ ĐÔNG 

ĐỂ LÀM CỔ PHIẾU QUỸ - CÔNG TY CỔ PHẦN HÀNG TIÊU DÙNG MASAN 

NOTICE OF PROCEDURES FOR SHARE BUYBACK – MASAN CONSUMER 

CORPORATION 

  

I. Tổ chức thực hiện/The Company’s details 

1. Tên tổ chức đăng ký giao dịch cổ phần quỹ (đầy đủ): Công ty Cổ phần Hàng tiêu dùng 

Masan (‘Công ty”)  

Name of the company: Masan Consumer Corporation                             

2. Tên giao dịch: Masan Consumer 

 Transaction name: Masan Consumer 

3. Địa chỉ trụ sở chính: Tầng 12, Toà nhà Kumho Asiana Plaza Saigon, số 39 Lê Duẩn, 

Phường Bến Nghé, Quận 1, Thành phố Hồ Chí Minh 

Address: 12
th

 Floor, Kumho Asiana Plaza Saigon, 39 Le Duan Street, Ben Nghe Ward, 

District 1, Ho Chi Minh City 

4. Điện thoại: (84.8) 62 555 660               Fax: (84.8) 38 109 463 

 Tel: (84.8) 62 555 660    Fax: (84.8) 38 109 463 

5. Mệnh giá: 10.000 đồng/cổ phần 

 Par value: VND 10,000/share 

6. Vốn điều lệ: 5.313.263.220.000 đồng 

Charter capital: VND 5,313,263,220,000 

7. Căn cứ pháp lý hoạt động kinh doanh/Legal basis for conducting business activities: 

 Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh lần đầu số 4103000082 ngày 31 tháng 5 năm 

2000; Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh thay đổi lần thứ 33 số 0302017440 ngày 

27 tháng 06 năm 2014; do Sở Kế hoạch và Đầu tư Thành phố Hồ Chí Minh cấp 

Business Registration No 4103000082 issued on 31 May, 2000 and 33
th

 amendment 

No 0302017440 issued on 27 June, 2014 by Department of Planning and Investment 

of Ho Chi Minh City 

 Ngành nghề kinh doanh chủ yếu: mua bán lương thực thực phẩm       

Main business activity: food trading 

 Sản phẩm/dịch vụ chính: hàng tiêu dùng 

Main product/service: consumer goods 

 Tổng mức vốn kinh doanh (thời điểm 31/12/2013): 26.203.170.350.000 VNĐ 

Total capital (as of 31 December, 2013): VND 26,203,170,350,000 

 

II. Đại lý thực hiện giao dịch mua lại cổ phần quỹ/Share buyback agent’s details 

1. Tên công ty: Công ty Cổ phần Chứng khoán Bản Việt (“VCSC”) 

 Name of the agent: Viet Capital Securities Joint Stock Company (“VCSC”) 

2. Địa chỉ: Tòa nhà Vinatex – Tài Nguyên, lầu 3, 10 Nguyễn Huệ, Quận 1, TPHCM 

Address: Vinatex Building, 3
rd

 Floor, 10 Nguyen Hue Street, District 1, Ho Chi Minh 

City 
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3. Điện thoại: (84-8) 3914 3588 

 Tel: (84-8) 3914 3588 

4. Fax: (84-8) 3914 3209 

5. Website: www.vcsc.com.vn 

 

III. Thông tin giao dịch mua lại cổ phần quỹ/General information on the share buyback 

1. Tổng số lượng cổ phần dự kiến mua lại làm cổ phần quỹ: 18.000.000 cổ phần 

Proposed number of shares to be repurchased to make treasury shares: 18,000,000 

shares 

2. Mục đích mua lại cổ phần quỹ: để làm cổ phần quỹ 

 Purpose of treasury shares buyback: to make treasury shares 

3. Nguồn vốn: thặng dư vốn cổ phần tại ngày 31/12/2013 căn cứ vào báo cáo tài chính hợp 

nhất được kiểm toán năm 2013 của Công ty 

Source of funds for conducting treasury shares buyback: share premium as of 31 

December, 2013 under audited financial statement 2013 

4. Giá: 90.000 (chín mươi nghìn) đồng/cổ phần 

 Offer price: VND 90,000 (ninety thousand dong)/share 

5. Đối tượng tham gia: tất cả các cổ đông có tên trong danh sách cổ đông của Công ty Cổ 

phần Hàng tiêu dùng Masan chốt ngày 9/12/2014 

Target of issuance: existing shareholders in the Company’s shareholder list at the 

record date of 9 December, 2014 

6. Thời gian đăng ký bán cổ phần: từ ngày 10/12/2014 tới ngày 19/12/2014 

Registration period for selling shares: from 10 December, 2014 to 19 December, 2014 

 

IV. Phương án mua cổ phần quỹ/Share buyback plan 

1. Thông tin cổ đông/Information of the shareholder 

 

1.1. Họ và tên/Full name:……………………………………………………………………. 

1.2. Số CMND hoặc Passport hoặc GĐKKD/ID or Passport or Business Registration No 

number:……………………………………… 

1.3. Mã cổ đông/Shareholder code:………………………………………………………….. 

1.4. Số lượng cổ phần sở hữu/Number of shares owned:……………………………………. 

 

2. Mua lại cổ phần của cổ đông để làm cổ phần quỹ theo tỷ lệ sở hữu tại ngày chốt 

danh sách (9/12/2014)/Share buyback according to the ownership ratio of each 

shareholder (as at 9 December, 2014) 

 

2.1. Số lượng cổ phần Quý cổ đông sở hữu tại thời điểm 9/12/2014 là: [x] cổ phần 

Number of shares owned by shareholder as of 9 December, 2014: [x] shares 

2.2. Tỷ lệ sở hữu của Quý cổ đông tại thời điểm 9/12/2014 là: [x] % 

 Ownership ratio as of 9 December, 2014: [x] % 



 

 

3 

2.3. Tổng số lượng cổ phần dự kiến mua lại làm cổ phần quỹ: 18.000.000 cổ phần 

 Proposed number of shares to be repurchased: 18,000,000 shares 

2.4. Số lượng cổ phần mà Quý cổ đông có thể bán theo tỷ lệ sở hữu là: [x] cổ phần 

Number of shares that shareholder can sell according to the ownership ratio: [x] shares 

 

3. Đăng ký bán cổ phần / Registration to sell shares 

 

3.1. Quý cổ đông sẽ đăng ký số lượng cổ phần MSC mà quý cổ đông muốn bán vào giấy 

đăng ký. Số lượng này sẽ không cao hơn tổng số lượng cổ phần mà quý cổ đông sở hữu 

tại ngày 9/12/2014 nêu trên. 

The shareholder shall register the number of MSC shares the shareholder wants to sell 

into the Share transfer registration form. This number shall not be higher than the 

number of shares owned by the shareholder as at 9/12/2014. 

3.2. Trong trường hợp số lượng đăng ký nêu tại điều 3.1 nhỏ hơn hoặc bằng số lượng cổ 

phần quý cổ đông có thể bán theo tỷ lệ sở hữu nêu tại điều 2.4, thì VCSC, với tư cách 

đại lý thực hiện giao dịch, sẽ mua số lượng cổ phần đăng ký đó. 

If the number of shares registered as in Article 3.1 is lower or equal to the number 

shares the shareholder can sell according to the ownership ratio as in Article 2.4, then 

VCSC as the agent shall purchase such registered share amount. 

3.3. Trong trường hợp số lượng đăng ký nêu tại điều 3.1 lớn hơn số lượng cổ phần quý cổ 

đông có thể bán theo tỷ lệ sở hữu nên tại điều 2.4, thì Quý cổ đông, thông qua giấy đăng 

ký, sẽ ủy quyền cho Công ty Cổ phần Chứng khoán Bản Việt xác định số lượng cổ phần 

mà Quý cổ đông được bán, tuy nhiên số lượng được bán sẽ không thấp hơn số lượng cổ 

phần mà quý cổ đông có thể bán theo tỷ lệ sở hữu nêu tại điều 2.4. 

If the number of shares registered as in Article 3.1 is higher than the shares the 

shareholder can sell as in Article 2.4, then the shareholder, by the Share Transfer 

registration form, shall authorize VCSC to determine the actual share amount the 

shareholder can sell, however this actual share amount shall not be lower than the 

share amount that the shareholder can sell as in Article 2.4. 

3.4. Trong trường hợp số lượng đăng ký nêu tại điều 3.1 lớn hơn số lượng cổ phần mà quý 

cổ đông sở hữu tại ngày 9/12/2014, thì VCSC có quyền từ chối đơn đăng ký. 

If the number of shares registered in Article 3.1 is higher than the shares owned by the 

shareholder as at 9/12/2014, VCSC has the right to reject the Share Transfer 

registration form. 

3.5. Thông báo số lượng cổ phần mà Quý cổ đông được bán nêu trên sẽ được gửi đến Quý cổ 

đông bằng đường bưu điện theo phương thức bảo đảm theo địa chỉ được ghi trong Giấy 

đăng ký bán cổ phần. Việc thông báo này cũng được hiện qua email/fax/điện thoại theo 

thông tin được ghi trong Giấy đăng ký bán cổ phần để các cổ đông có thể biết số lượng 

cổ phần được bán trong thời gian sớm nhất, dự kiến vào ngày 24/12/2014. 

A notice indicating the number of shares sold by shareholders shall be sent to the 

address written in the Share transfer registration form by guarantee mail delivery. This 
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notice is expected to be sent to shareholders through email/fax/telephone by 24 

December, 2014. 

 

4. Thanh toán tiền mua cổ phần quỹ/Payment 

 

Công ty sẽ thực hiện thanh toán tiền (đã được khấu trừ phí chuyển nhượng và thuế thu 

nhập cá nhân), thông qua VCSC, vào tài khoản ngân hàng được Quý cổ đông chỉ định 

trong Giấy đăng ký bán cổ phần dự kiến từ ngày 29/12/2014 đến ngày 31/12/2014. 

 Through VCSC, the Company will make a net payment amount which is equivalent to 

total transfer value subtracts transfer fee and personal income tax into a bank account 

specified by shareholders in Share transfer registration form. The payment is expected 

to be from 29 December, 2014 to 31 December, 2014 

 

V. Thủ tục thực hiện việc mua cổ phần quỹ/Share buyback process 

 Quý cổ đông đến làm thủ tục đăng ký bán cổ phần tại đia chỉ và thời gian như sau: 

The shareholder shall register at the address and time as follows: 

 

Địa chỉ / Address: 

Công ty Cổ phần Chứng khoán Bản Việt 

Tại Thành phố Hồ Chí Minh:  

Sàn giao dịch 1, tòa nhà Vinatex – Tài Nguyên, lầu 3, số 10 Nguyễn Huệ, quận 1, Tp. 

Hồ Chí Minh 

Điện thoại: +84 8 3914 3588 Fax: +84 8 3914 3209 

Người liên hệ: Nguyễn Thị Minh Thanh 

Điện thoại: +84 8 3914 3588 – extension 224 

 

Tại Thành phố Hà Nội: 

109 Trần Hưng Đạo, Quận Hoàn Kiếm, Hà Nội 

Điện thoại: +84 4 6262 6999 Fax: +84 4 6278 2688 

Người liên hệ: Lê Việt Huy 

Điện thoại: +84 4 6262 6999– extension 331 

 

Viet Capital Securities Joint Stock Company 

At Ho Chi Minh City 

Trading Office 1, Vinatex – Tai Nguyen building, 3
rd

 floor, 10 Nguyen Huu, District 1, 

Ho Chi Minh City 

Phone: +84 8 3914 3588 Fax: +84 8 3914 3209 

Contact person: Nguyen Thi Minh Thanh 

Phone: +84 8 3914 3588 – extension 224 
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At Ha Noi City 

109 Tran Hung Dao, Hoan Kiem District, Hanoi 

Phone: +84 4 6262 6999  Fax: +84 4 6278 2688 

Contact person: Le Viet Huy 

Phone: +84 4 6262 6999– extension 331 

 

Thời gian đăng ký / Registration period: 

Từ 9 giờ sáng đến 4 giờ chiều, từ ngày 10/12/2014 đến ngày 19/12/2014. 

From 9:00 AM to 4:00 PM, from 10/12/2014 to 19/12/2014. 

 

 Quý cổ đông có thể nhận trực tiếp Giấy đăng ký bán cổ phần, Giấy điều chỉnh thông 

tin và Giấy ủy quyền tại VCSC hoặc tải từ website của VCSC theo địa chỉ nêu tại muc 

II của bản hướng dẫn này 

Shareholders can receive Share transfer registration form, Information adjustment 

form and Power of attorney directly from VCSC or download from VCSC’s website. 

Please refer to Article II for the address of VCSC’s website 

 Quý cổ đông điền thông tin vào Giấy đăng ký bán cổ phần 

Shareholders fill in Share transfer registration form 

 Hồ sơ kèm theo Giấy đăng ký bán cổ phần/Required documents attached to Share 

transfer registration form: 

 Đối với cổ đông cá nhân trong nước và nước ngoài: bản sao CMND hoặc hộ chiếu. 

Quý cổ đông vui lòng mang theo CMND hoặc hộ chiếu bản gốc để đối chiếu. Trong 

trường hợp cổ đông cá nhân ủy quyền cho một cá nhân khác đăng ký bán cổ phần 

thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ và bản sao CMND/passport của cá nhân được ủy 

quyền 

For local and foreign individual shareholders: please submit a copy of ID or 

passport. Please bring the original ID or passport for verification purpose. In case 

a shareholder authorizes another person to register, the valid  

Power of attorney and copy of ID/passport of such person are required. 

 Đối với tổ chức trong nước và nước ngoài: bản sao giấy tờ chứng minh tư cách 

pháp lý của tổ chức và Giấy ủy quyền. Trường hợp đại diện theo pháp luật trực tiếp 

đăng ký thì phải kèm theo quyết định bổ nhiệm. 

For local and foreign institutional shareholders: please submit copy of documents 

proving legal status of the institution and Power of attorney. In case the legal 

representative registers for share transfer, please provide a copy of the letter of the 

appointment. 

 Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần (bản chính) 

Share Ownership Certificate (original copy) 

 Trong trường hợp thông tin hiện thời của cổ đông có sai khác với thông tin trong sổ 

cổ đông, Quý cổ đông vui lòng điền và nộp Giấy điều chỉnh thông tin.  

In case the shareholder’s information in the shareholder booklet is outdated, please 



 

 

6 

fill in and submit Information adjustment form. 

 Trong trường hợp thông tin sai khác là số CMND (đối với cá nhân trong nước), vui 

lòng nộp kèm theo bản sao CMND cũ và bản sao CMND mới. Nếu quý cổ đông 

làm mất CMND cũ, vui lòng nộp kèm theo bản sao y hợp lệ giấy xác nhận của cơ 

quan công an trong đó có nêu rõ nội dung về việc Quý cổ đông chuyển từ số 

CMND cũ sang số CMND mới. 

In case the outdated information is related to ID (for local individual shareholders), 

please submit a copy of the old ID and a copy of the new ID. In case the 

shareholder lost their old ID, please submit a valid copy of confirmation letter 

notifying change in shareholders’ ID from related police agency. 

 Trong trường hợp thông tin sai khác là số passport (đối với cá nhân nước ngoài), 

vui lòng nộp kèm theo bản sao passport cũ và bản sao passport mới. Nếu quý cổ 

đông làm mất passport cũ, VCSC sẽ phải liên lạc với Công ty Cổ phần Hàng tiêu 

dùng Masan và chờ email/văn bản phản hồi từ Công ty để kiểm tra tư cách cổ đông. 

In case the outdated information is related to passport (for foreign individual 

shareholders), please submit a copy of the old passport and a copy of the new 

passport. In case the shareholder lost the old passport, VCSC will contact and wait 

for confirmation from the Company through email/in writing to verify the 

shareholder status. 

 Trong trường hợp thông tin sai khác là số trên giấy phép đăng ký kinh doanh (đối 

với tổ chức trong nước và nước ngoài), vui lòng nộp kèm theo bản sao giấy đăng ký 

kinh doanh cũ và bản sao giấy đăng ký kinh doanh mới. Nếu quý cổ đông làm mất 

giấy đăng ký kinh doanh cũ, VCSC sẽ phải liên lạc với Công ty Cổ phần Hàng tiêu 

dùng Masan và chờ email/văn bản phản hồi từ Công ty để kiểm tra tư cách cổ đông. 

In case the outdated information is related to business registration certificate (for 

local and foreign institutional shareholders), please submit a copy of the old one 

and a copy of the new one. In case the shareholder lost the old one, VCSC will 

contact and wait for confirmation from the Company through email/in writing to 

verify the shareholder status. 

 

 TPHCM, ngày 10 tháng 12 năm 2014 

CÔNG TY CỔ PHẦN HÀNG TIÊU DÙNG        

MA SAN/MASAN CONSUMER CORPORATION 

CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ/CHAIRMAN 

(Đã ký, đóng dấu) 

 

         NGUYỄN ĐĂNG QUANG 

 


